Mise au concours

Afin de compléter son équipe, le Centre de Culture et de Loisirs (CCL) de Saint-Imier met au concours le
poste de

Comptable a 25%

Profil :

- Formation commerciale (CFC) ou de comptabilité, avec expérience dans la gestion globale des
opérations comptables d’une petite structure

- Maitrise des outils informatiques courants (Microsoft Office) et du logiciel de comptabilité Crésus

- Intérét pour la culture

- Bonnes capacités rédactionnelles en francais

- Dynamisme, rigueur, esprit dinitiative et autonomie

Activités principales :

- Gestion et saisie des écritures comptables du CCL

- Gestion des débiteurs, facturation, rappels et contrdle des paiements

- Gestion des créanciers, paiements

- Etablissement des écritures transitoires

- Amortissements

- Bouclements

- Etablissement et contréle des budgets, en collaboration avec l'équipe du CCL
- Gestion de la caisse

- Gestion des salaires, des charges sociales et des attestations de salaire

- Déclarations et paiements des droits d'auteur

- Présentation des comptes et du budget au comité du CCL et a l'Assemblée Générale

Nous offrons :

- Une rémunération conforme a |'échelle des traitements du personnel cantonal

- Untravail varié au sein d’une association reconnue d’importance régionale, composée d'une équipe
stable de professionnels et de bénévoles

- Une grande autonomie dans l'organisation du travail (télétravail partiel possible)

- Un pourcentage d'occupation annualisé

Entrée en fonction : 1¥" mars 2020

Des renseignements complémentaires peuvent étre obtenus auprés de Patrick Domon et Martine
Bourquin, CCL.

Les candidatures sont a adresser au Centre de Culture et de Loisirs, Rue du Marché 6, 2610 Saint-Imier,
jusqu’au 11 octobre 2019.

www.ccl-sti.ch


http://www.ccl-sti.ch/

